
    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 

ACTA  No. 26 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Proceso de formacion 
 

 
CIUDAD Y FECHA: Cali, 5 Marzo 2024 

 
HORA INICIO: 8 
AM 

HORA FIN: 12 
PM 

LUGAR Y/O ENLACE.  
 
IE Alberto Mendoza Mayor 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro de Gestión Tecnológica de 
Servicios 
 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
 

1. Proceso de formación 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Formación Aprendices  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Se da inicio a a formación a los grupos de grado 11 en la IE Alberto 

Mendoza Mayor, dando inicio con la fase de ejecución en la competencia 

de organización de eventos, se les da a conocer los procedimiento para la 

elaboración de la feria empresarial, de igual manera los producto a 

entregar de acurdo a la guía de aprendizaje y el programa de formación en 

el programa de técnico en asistencia administrativa. 

 

2. En la formación se retoma el proceso de la etapa lectiva en la modalidad 

de proyecto productivo o empresa didáctica donde se realiza la distribución 

de la planta de cargos y la responsabilidad de elaboras las bitácoras 

acorde a los cargos asignados. 

 

3. Se hace la solicitud de los documentos requeridos para la revisión 

verificación e inscripción en la plataforma Sena Sofía plus y posteriormente 

la elaboración y presentación de los archivos planos, para la matrícula 

especial, de la población de estudiantes que reprobaron grado 10.  
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CONCLUSIONES 
Excelente participación por parte de los instructores de articulación con la media doble 

titulación, se logra los resultados planteados. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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